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OFFRE D’EMPLOI
Coordonnatrice/ coordonnateur
Actif depuis 1982, le RQGE est un lieu de réseautage pour les organismes écologistes. Il favorise les relations entre ses membres et les représente sur des dossiers politiques pour lesquels il est mandaté. Reconnu comme groupe d'action communautaire autonome (ACA), le RQGE constitue le seul regroupement du secteur environnemental au sein du milieu communautaire québécois. Dans un esprit de partage des luttes et des préoccupations, le RQGE travaille à décloisonner le secteur de l'environnement en vue de préserver notre environnement et veiller à une meilleure qualité de vie pour l'ensemble de la population.
Description du poste :
Développement, financement et gestion de l'organisme
· Coordonner l’élaboration et l’application des politiques, règlements et directives du CA;

· Faciliter l'élaboration de la planification stratégique et du plan d'action annuel et coordonner leur application;

· Développer et évaluer les programmes, activités et projets de l’organisme dans le respect de la planification stratégique, de la mission et des valeurs de l'organisme;

· Rédiger des demandes de subventions auprès de différentes instances et rechercher de nouvelles sources de financement;

· Élaborer le budget et assurer un suivi budgétaire en collaboration avec les ressources en comptabilité;

· Superviser la vérification comptable et une saine gestion financière de l’organisme;

· Préparer et participer aux réunions du Conseil d’administration;

· Superviser et coordonner l’équipe de travail;

· Superviser les activités reliées à la vie associative de l’organisme;

· Veiller au bon roulement matériel du bureau;
Représentation membres, secteur environnement, multisectoriel et politique
· Assurer les liens avec les groupes de base, faciliter la communication entre les groupes et veiller au support des membres, entre autres par la production d'outils;

· Assurer la représentation de l’organisme selon les mandats reçus (représentations publiques ou politiques, conférences, ateliers, etc.);

· Participer aux instances et/ou événements d’intérêt pour l’organisme;

· Entretenir les partenariats au niveau sectoriel et multisectoriel;

· Collaborer à la réalisation de plates-formes, de mémoires, textes d'opinion ou autres positions de l’organisme et s'assurer de leur diffusion;

· Coordonner les dossiers phares de l'organisme selon les mandats reçus;
· Superviser les communiqués et autres éléments de communication ou de relations publiques émis par l’organisme.
Exigences :
· Expérience de travail dans la coordination d’organismes ou de regroupements communautaires;

· Expérience dans la rédaction de demandes de subventions;

· Expérience de gestion organisationnelle et de projets;

· Connaissance des enjeux environnementaux au Québec;

· Capacité de travailler sous pression et en équipe;

· Disponibilité pour travailler occasionnellement en soirée, les fins de semaine et en région;

· Compréhension de la mission et adhésion aux valeurs du Réseau;

· Au moins deux références.

Atouts : 
· Compréhension du milieu environnemental québécois, avec une perspective de justice sociale;

· Diplôme universitaire, dans un domaine relié à l’environnement;

· Excellente capacité de communication orale et écrite (en français);

· Expérience dans le domaine des relations gouvernementales, des relations publiques et des communications;

· Connaissance de l’anglais.
Conditions spéciales :
Les bureaux ne sont pas accessibles aux personnes vivant avec une mobilité réduite, il faut pouvoir monter un étage d’escaliers. 
Le RQGE reconnaît et valorise les contributions qu’apportent à notre organisme les individus s’identifiant comme membres de communautés marginalisées et/ou opprimées et les invite cordialement à poser leur candidature.
Conditions de travail :
Permanence un (1) an avec possibilité de renouvellement. Horaire de 30 heures/semaine. 
Taux horaire de 20$. Le lieu de travail est à Montréal, dans les bureaux du Réseau québécois des groupes écologistes. Date d’entrée en fonction prévue : 22 août 2016
Les entrevues se dérouleront  dans la semaine du 15 août.
Veuillez faire parvenir avant minuit le 7 août 2016 votre curriculum vitae, ainsi qu’une courte lettre de présentation, ainsi qu’une brève lettre d’opinion sur l’avenir du mouvement environnemental et écologiste au Québec, par courriel à cv@rqge.qc.ca. SVP ne pas se présenter au bureau, ni téléphoner,  merci!
Seules les personnes convoquées en entrevue recevront une réponse.
