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A SAVOIR!

Il est tres important de vous connecter
sur un ordinateur et non sur une tablette
ou un téléphone pour participer aux
ateliers et formations en ligne.
Autrement, vous ne pourrez avoir acces
a toutes les fonctionnalités ci-apres
décrites.

PLAN DU GUIDE

v

1. Télecharger le programme (si c’'est votre premiere connexion sur Zoom).
2.Installer la mise a jour de Zoom, si nhécessaire.
3.Se connecter a Zoom depuis un ordinateur.

4.Explication de l'interface de Zoom.

5.Les outils a connaitre pour participer a une rencontre Zoom:
o Fonctionnalités de la caméra et du micro
o Modifier son nom

o Demander un tour de parole

6.Astuces pour s’assurer une meilleure connexion internet.

*Ce guide a été congu en s’inspirant du travail de Maude Chalvin, facilitatrice et consultante pour I'action communautaire.




; LEC ARGER LE CLIENT yAole,

g SI C est votre premiere connexion sur Zoom)

Cliquez sur : https://zoom.us/

DEMANDER UNE DEMO 1.BBB.799 9666 RESSOURCES - ASSISTAMCE
= SN

ZOOI l l SOLUTIONS = ( SE JOINDRE AUN| ER UNE REUMION »  SE CONMECTER INSCRIVEZ-VOUS, C'EST GRATUIT

Zoom : leader du Magic
Quadrant 2019 de Gartner,
consacré aux solutions de
réunion i

toee @
Saisissez votre email professionnel Inscrivez-vous gratuitement s

Consultez notre Poliique de confidentialite. Texleei

Rejoindre une réunion

[ ID de réunion ou nom du lien personi ] é/

Rejoindre é—-———

Entrez le numeéro de réunion

Ft cliquez sur
Rejoindre

Rejoindre une réunion a partir d'un systéme de conférence
en ligne H.323/5IP

Le client Zoom va maintenant se télécharger.


https://zoom.us/

INSTALLERLA MISE A JOUR
SN DE'ZOOM

(si nécessaire)

urer vous d'avoir ¢
VOUS he pour
ctionnalités du

uvrez d'abord votre application zoom.

X

ﬂ (2 @ 2 Rechercher

Accueil Discussion Réunions Contacts

RQGE AVEC LICENCE

com***@gmail.com »«

-

(@ | Ajouter une note personnelle
LN

L Paramétres

® Connecté
@ Momentanément absent

@ Me pas déranger >

'I 'I -4 6 Changer ma photo

Essayer les fonctionnalités principales

Alde b
Veérification des mises a jour

Puis Icl

lundi 15 février 2021

Rejoindre Basculer en Mode portrait

Changer de compte

Une nouvelle fenétre s'ouvrira, vous laissant savoir s'il existe
une version plus récente de votre Progfamme /00m.

) Mise a jour de Zoom

Mise a jour disponible.
Une nouvelle version de 5.5.2 (12494.0204) est disponible. Yous avez 5.5.1 (12488.0202).

Release notes of 5.5.2 (12494,0204) [ |
Resalved |ssues
-Minor bug fixes

/ Release notes of 5.5.1 (12488.0202)

Resolved |ssues

-Minor bug fixes
Mouvelle ré -Resolved an issue with the GPO/MSI flag

Release notes of 5.5.0 (12454.0131)

Changes to existing features

-Relocated and enhanced attendee view controls for webinars
-Persistent non-verbal feedback

L]
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Program Annuler




“SE CONNECTER A ZOO}
"fmr-qssister a la rengbntre)

Le jour de votre rencontre cliquez sur le
connexion que l'on vous aura fourni.

p M gmal §u ) ) - Marine B...
il Cuvrir Zoom Meetings ?

https://us02web.zoom.us souhaite ouvnr cette application.

U n e n O U\/e | | e fe n ét r‘e S ' O uvre a | O rS [0 Toujours autoriser usD2web.zoom.us & ouvrir les liens de ce type dans l'application associée
_ A\

( Cuvrir Enn:n-r'n Annuler

v

Cliquez-ici | _ _ A -
Cliquez Quvrir Zoom Meetings sur la bgi# de dial@gue qui s’affiche dans votre

igateur

Si vous ne voye e boite de dialogue, cliquez ci-dessous sur

Lancer la réunion

Lancer la reunion



Ouvrir ou
fermer votre
cameéra

v

Gérer les
participant.e.s
Ouvrir du de la rencontre v ‘1 @ 9
fermer vatre ©
micro . iscussion
Ajuster vos
paramétes Envoyera: Toutle monde~ [ Fichier - Réagir’ ouU
aUdio Salsirle e, 1t le monde (dans la réunion) demander un tour

de parole

Clavarder avec toutes
les autres personnes

ou individuellement /
Envoyer des fichiers



IMPORTAN
e

Utilisation du micro et de la can

-ermez votre micro EN TOUT TEMPS,
Dour éviter les bruits parasites.

Fermez votre cameéra si votre
connexion internet est capricieuse.

Modifier votre nom de profil

_a personne qui animera vous donnera alors la parole.
N'oubliez pas d'allumer votre micro avant de parler et
de |'éteindre une fois votre intervention terminée.
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PAS BETE!

"4

e S possible, positionnez-vous proche de votre routeur ou privilégiez
la connexion par cable ethernet.

e Evitez au possible I'utilisation de l'internet par d'autres personnes et
d'autres appareils de votre logement au moment de la rencontre
(déconnectez tous les cellulaires du wifi).

e Fermez tous les autres programmes de votre ordinateur.

e Fermez votre cameéra.

e Sjvous en possédez-un, utilisez un casque d'ecoute avec micro
integré plutot que des haut-parleurs.

e | e jour de larencontre, connectez-vous a l'avance, afin de pallier a
tout éventuel probleme de connexion.



